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KNIHOVNÍ ŘÁD

Knihovní řád je vydán v souladu se Statutem Městské knihovny ve Kdyni, schváleným zastupitelstvem
města Kdyně k l. 10. 2004.

Základní ustanovení

Městská knihovna ve Kdyni je veřejnou knihovnou s univerzálním knihovním fondem, dle § 3
a § 12 zákona č. 257/2001 Sb. knihovního zákona. Na Ministerstvu kultury České republiky je
evidována pod číslem 3287/2002. Je součástí systému knihoven vykonávající informační,
kulturní a vzdělávací činnost dle § 12 zákona č. 257/2001 Sb.

Dle § 4, odst. 6 knihovního zákona, knihovna uskutečňuje právo občana na rovný přístup
k veřejným knihovnickým a informačním službám a dalším službám poskytovaným knihovnou.
Tyto služby vymezuje §2, §4a § 14 zákona č. 257/2001 Sb. Knihovního zákona. Tím knihovna
naplňuje či. 17 odst. 4 Listiny základních práv a svobod. Činnost Městské knihovny ve Kdyni
navazuje i na zákon č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších
předpisů.

Knihovní řád vymezuje vztahy mezi Městskou knihovnou ve Kdyni, jejími zaměstnanci a
uživateli knihovny. Je pro obě strany závazný.

Přihlášky a registrace

Registrovaným uživatelem knihovny s právem využívat fond knihovny a další služby knihovny
se může stát každý občan způsobilý k právním úkonům, předloží platný doklad s fotografií,
seznámí se s KŘ, vyplní a podepíše přihlášku a zaplatí poplatek za registraci, nebo při první
návštěvě po uplynulé roční registraci.

Uživatelem se může stát též právnická osoba se sídlem v České republice, po předložení
dokladů prokazujících její existenci (IČO, ŽL apod.) Žadatel uvede do přihlášky, že se jedná o
právnickou osobu. Přihláška bude podepsána statutárním orgánem, vedoucím nebo jinou
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osobou, která je oprávněna jednat jménem právnické osoby. V přihlášce musí být určena
jmenovitě fyzická osoba, která je pověřená pro styk s knihovnou.

Přihláška dětí do 15 let musí být podepsána jedním z rodičů nebo odpovědným zástupcem,
který ručí za úhrady při porušování výpůjčního řádu a za úhrady při ztrátě výpůjček.

Podpisem přihlášky čtenář zapsané údaje potvrzuje, zavazuje se oznámit jejich změny a plnit
ustanovení knihovního řádu. Zároveň svým podpisem stvrzuje, že byl seznámen se
zpracováním svých osobních údajů uvedených na přihlášce za účelem knihovnické agendy.
Po zaregistrování a zaplacení registračního poplatku obdrží čtenář čtenářský průkaz, který je
jeho dokladem pro styk s knihovnou. Přijetím přihlášky a zaplacením registračního poplatku
vzniká právní vztah mezi knihovnou a čtenářem. Průkazem se čtenář povinně prokazuje při
každé návštěvě knihovny. Čtenářský průkaz je nepřenosný, čtenář (uživatel) nemá právo
půjčovat výpůjčky z knihovny dalším osobám. V případech, že se čtenář nemůže z vážných
důvodů osobně dostavit (nemoc, hospitalizace, apod.), může čtenář žádat, aby služba byla
poskytnuta do rukou jeho zástupce. Cena čtenářského průkazu je zahrnuta v registračním
poplatku. Výměna opotřebovaného čtenářského průkazu je zdarma.

Případnou ztrátu čtenářského průkazu musí čtenář nahlásit. Do nahlášení ztráty zodpovídá za
jeho zneužití.

Prokazování nebo ověřování totožnosti po registraci čtenáře je knihovna oprávněna žádat při
prodloužení registrace na další období, změně identifikačních údajů.

Knihovna poskytuje registrační slevy pro děti, studenty, důchodce, MD.

Registrace má platnost l rok ode dne zápisu (automatizovaný výpůjční systém Clavius). Čtenář
půjčující si výjimečně, má možnost využít jednorázové výpůjčky. Podmínky pro výpůjčky jsou
stejné jako pro registrované čtenáře. Výše poplatku za registraci je uvedena v Ceníku služeb,
který je přílohou knihovního řádu.
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Služby uživatelům

Základní služby poskytované knihovnou:

absenční a prezenční půjčování knih ,časopisů a ostatních knihovních jednotek (CD a
DVD pouze jako příloha knih a časopisů)
poskytování základních bibliografických a informačních služeb
meziknihovní výpůjční služba (MVS) - zajišťování a půjčování knihovních jednotek,
které knihovna nemá ve svém fondu
přístup k elektronickým on-line katalogům
rezervace knihovních jednotek - žádá-li čtenář publikaci, která je vypůjčena, může
požádat o její rezervaci. Jakmile se publikace vrátí, je žadatel upozorněn formou SMS
prolongace (prodloužení) absenčních výpůjček

Ostatní služby:

informace z počítačových databází, CD-ROM a internetu, včetně tisku
skenování

rezervace internetu - uživatel internetu si může předem objednat rezervaci internetu
osobně, tel., popř. e-mailem. Doba prodleníje max. 15 min.
využívání výpočetní techniky a jiné techniky vnesené uživatelem (notebooky, USB,
digitální fotoaparáty...). Uživatelé jsou povinni postupovat podle pokynů zaměstnanců
knihovny.

knihovna pořádá pro veřejnost propagační kulturní a vzdělávací akce, lekce
knihovnicko-informatické výchovy a další prezentační akce zaměřené na propagaci
knihovny a získání nových čtenářů. Nabízené služby v rámci propagace knihovny a
získání nových čtenářů jsou bezplatné - registrace nových čtenářů z řad žáků a
studentů u příležitosti Týdne knihoven a Mikulášského dne.
knihovna informuje o svých službách na internetových stránkách knihovny, facebooku,
regionálním tisku, časově omezenými vývěskami.
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Některé základní služby jsou poskytovány zdarma, zpoplatněné služby jsou uvedeny v Ceníku
placených služeb a poplatků, který je přílohou tohoto knihovního řádu.

Nad rámec dosavadních služeb může knihovna zkušebně ověřovat poskytování dalších nových
služeb. Vyhrazuje si právo kdykoliv zkušební ověřování nových služeb ukončit, i bez
předchozího upozornění uživatelům.

Knihovna má právo při výjimečných situacích a událostech vyhlašovat amnestie (prominutí
sankčních poplatků) pro své čtenáře.

Knihovna může být pro veřejnost uzavřena v době revize fondu, v případě technických havárií,
sanitárních dnů, malování a další skutečnosti, které nemůže překonat nebo odstranit, jinak
pouze ve výjimečných případech, které schválí zřizovatel.

Výpůjční doba a pravidla půjčování

Mimo knihovnu si může čtenář půjčit všechny dokumenty určené k absenčnímu půjčování.
K prezenčnímu půjčování jsou určeny knihovní jednotky:

kterým by hrozilo nebezpečí nenahraditelné ztráty nebo poškození
které jsou zapotřebí k běžnému provozu knihovny
jejichž půjčování by bylo v rozporu s obecně právními předpisy (porušení autorských práv,
šíření fašistické, rasistické, pornografické literatury apod.)
které byly vypůjčeny z jiných knihoven prostřednictvím meziknihovní výpůjční služby
s podmínkou výpůjčky pouze v prostorách knihovny
poslední čísla časopisů (vystavená v regálech)
regionální literatura bez duplikátních výtisků

Prezenčně vypůjčenou knihovní jednotku nesmí uživatel vynést z knihovny, ani když je
registrovaným čtenářem, pokud mu k tomu nedá knihovna výslovný souhlas zaregistrováním
výpůjčky jako výpůjčky absenční.

Výpůjční doba knih je l měsíc, časopisy se půjčují na 14 dní. Knihovna umožní prodloužení
výpůjční lhůty nejvýše 2x, a to jen v případě, není-li kniha žádána jiným čtenářem. Prodloužené
výpůjčky jsou pak považovány za výpůjčky nové a jsou tak evidovány. Knihovna má právo
výpůjční dobu v zájmu dalšího využití publikace zkrátit.
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Knihovna má právo požadovat podpis čtenáře na potvrzení o výpůjčce.

Registrovaný čtenář má

právo absenčních výpůjček
právo na rezervování knihovníjednotky
právo meziknihovní výpůjční služby

Čtenář je povinen vrátit knihovní jednotku včas, a to osobně, nebo i prostřednictvím jiné
osoby. Uživatel může pro vrácení knih využít návratového knihovního boxu. Při vracení není
nutná identifikace uživatele. Vrácení tímto způsobem nezbavuje uživatele povinnosti uhradit
případný poplatek z prodlení nebo náhradu škody. (Viz příloha KŘ). Při nedodržení výpůjční
lhůty platí čtenáři poplatky z prodlení i bez předchozího písemného upozornění. Výše pokuty
se objeví v počítači při vracení knihovních jednotek. Čtenáři se sděluje ústně při jeho návštěvě
knihovny. Písemná upomínka se posílá až po 3. prošlém termínu. Neúspěšné vymáhání bude
předáno k řešení přestupkové komisi Městského úřadu ve Kdyni.

Maximální počet současně evidovaných výpůjček knihovních jednotek je 20 ks. Další výpůjčky
lze uskutečnit až po vrácení minimálně 3 ks knihovních jednotek.

Knihovna má právo požadovat podpis uživatele na potvrzení o výpůjčce.

Literaturu, kterou knihovna nemá ve svých fondech, zajišťuje prostřednictvím meziknihovní
výpůjční služby (MVS) z jiných knihoven. Čtenář hradí poplatek za každou zaslanou knihu (viz
Ceník služeb)

Knihovna má právo odepřít poskytnutí svých služeb uživateli, který:

- dluží knihovně knihovníjednotky více jak jeden kalendářní rok a odmítá dluh uhradit

- závažným způsobem nebo opakovaným závažným způsobem poruší knihovní řád

- spáchá trestný čin proti zájmům knihovny

Oddělení pro děti je přístupné všem čtenářům. Četba, která je určena dospělým čtenářům, je
dětem půjčována jen výjimečně - na písemné požádání rodičů nebo se svolením knihovníka a
přes jeho osobu.

Čítárna knihovny je volně přístupná všem občanům a její užívání není podmíněno vlastnictvím
čtenářského průkazu.
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Čtenáři a ochrana fondu

Čtenář je povinen s knihami a veškerými informačními prameny zacházet šetrně, chránit je
před poškozením včetně obalu a před ztrátou. Čtenář nesmí vytrhávat a vystřihovat listy
z časopisů, knih a dalších informačních pramenů, podtrhávat text, vpisovat poznámky apod.

Čtenář odpovídá za škodu vzniklou tím, že se vypůjčená knihovní jednotka ztratí, zničí, nebo
poškodí tak, že není dále upotřebitelná, a to bez ohledu na úmysl, nedbalost čtenáře nebo
jiných osob. Škodu čtenář oznámí neprodleně.

Ctenářje povinen způsobenou škodu nahradit:

stejným výtiskem téhož titulu, čísla
finanční náhradou (plná pořizovací hodnota dokumentu + 30 % této ceny navíc)
pořízením vázané fotokopie knihy (např. jedná-li se o vzácnou knihu)
polovinou ceny knihovní jednotky, pokud je kniha poškozená, ale je dále použitelná.
Taková knihovní jednotka může být půjčována jen tehdy, je-li jako poškozená zřetelně
označena

uhradit hodnotu dokumentu (u publikací, jejichž hodnota se během času změnila,
zaplatí čtenář cenu přiměřeně upravenou)
v případě poškození či ztráty jednotlivých komponentů (např. u výpůjčky kufříků) -
odpovídá uživatel za vzniklou škodu a je povinen ji Městské knihovně ve Kdyni uhradit
jeho náhradou nebo dokoupením.
Dojde-li ke ztrátě knihy, která je součástí vícesvazkového díla, bude považována
finanční náhrada za celý komplet.

Při půjčování je uživatel povinen si knihovní jednotku prohlédnout a je-li poškozena, hned to
ohlásit knihovníkovi. V případě, že čtenář (uživatel) neoznámí závadu, vystavuje se nebezpečí,
že náhrada za poškození, zjištěné dalším uživatelem, bude vymáhána na něm.

Právo volby způsobu náhrady škody má knihovna.

Do vyřešení způsobu nahrazení ztráty a uhrazení všech pohledávek má knihovna právo
pozastavit uživateli poskytován i všech služeb.

Tel.: 379413511
E-mai l: pod ateln a@ radnice. kdvne.cz
ISDS: myqbdpS

Bank. spojení: 108563737/0300
www.kdyne.cz

Město Kdyně:
1C: 00253464
DIČ: CZ00253464



.'•:

,^
:tw-

i-'L". "J: -•i,
•<-ji

^ Městská knihovna Kdyně
Masarykova 11, 345 06 Kdyně

O postihu za ztrátu či poškození knihovní jednotky půjčené prostřednictvím MVS rozhoduje
knihovna, ze které byla tato jednotka půjčena.

Čtenář nesmí půjčovat knihovní jednotky dalším osobám.

Čtenář nesmí ničit čárové kódy, které jsou vlepeny v knihách, časopisech a dalších
dokumentech.

Pokud je uživatel postižen nakažlivou chorobou, z důvodu ochrany jiných uživatelů a
zaměstnanců knihovny se po dobu nemoci zdrží návštěv knihovny. Před vrácením knihovních
jednotek zabezpečí jejich dezinfekci, pokud je to nezbytné a možné, případně na nutnost
dezinfekce upozorní zaměstnance knihovny.

Všeobecná ustanoveni

Uživatel je povinen řídit se knihovním řádem a pokyny pracovníků knihovny. Všechny služby
knihovny může využívat jen k účelům, které jsou v souladu s posláním knihovny a způsobem,
který není na újmu činnosti knihovny a práv ostatních osob.

Do skladů knihovny, kanceláří a za výpůjční pult čtenáři a návštěvníci knihovny přístup nemají.

Uživatel je povinen chovat se v prostorách knihovny ke svému okolí ohleduplně, zachovávat
klid, pořádek a čistotu, respektovat majetek a práva ostatních návštěvníků, neobtěžovat a
neomezovat je svým chováním a projevy. Není zde dovoleno jíst, kouřit a pít alkoholické
nápoje. Na nevhodné chování budou návštěvníci knihovny nejdříve upozorněni a v případě
neuposlechnutí budou z knihovny vykázáni. Ve zvláštních případech je knihovna oprávněna
přivolat Policii ČR.

Pokud uživatel poruší knihovní řád, může mu knihovna dočasně nebo trvale odepřít své služby.
Tím není zbaven povinnosti nahradit způsobenou škodu ani odpovědnosti podle platných
předpisů. Právo využívat služeb knihovny je možné dočasně odebrat uživateli i čtenáři i za
jednání odporujícím dobrým mravům, nebo z hygienických důvodů (opilost, znečištěný oděv
apod.).

Vstup do knihovny není povolen se psy. Výjimku tvoří asistenční psi doprovázející osoby se
zdravotním znevýhodněním. Dále není povolen vstup s koly, kolečkovými bruslemi,
skateboardy.
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Uživatel je povinen před odchodem z knihovny předložit ke kontrole všechny vynášené
knihovní jednotky. Vynesení knihovní jednotky bez registrace výpůjčky je považováno za
krádež nebo pokus o ni se všemi důsledky z toho plynoucími. V případě podezření na zcizení
knihovních jednotek je uživatel vyzván předložit ke kontrole nahlédnutím svá zavazadla, nebo
vyčkat příjezdu příslušníků Policie ČR.

Čtenář má právo na to, aby knihovna vůči němu dodržovala knihovní řád, poskytovala mu
služby určené všem uživatelům, poskytovala mu služby, určené registrovaným čtenářům a
zpracovávala jeho osobní údaje pouze k účelu a v rozsahu stanoveném knihovním řádem.

Knihovní řád je závazný pro knihovnu i pro uživatele.

Výjimky z tohoto řádu povoluje vedoucí knihovny. Vedoucí knihovny je oprávněn vydávat
dodatky k tomuto knihovnímu řádu. Nedílnou součástí KŘ jsou přílohy.

Přílohy Knihovního řádu:

l. Ceník placených služeb a poplatků
2. Zásady zpracování osobních údajů
3. Pravidla používání knihoboxu
4. Provozní řád internetových služeb

Knihovní řád byl schválen na 41. schůzí Rady města Kdyně dne 20.5.2024 a nabývá účinnosti dnem
1.6.2024. Stávající Knihovní řád Městské knihovny Kdyně z 30. 6. 2011 se ruší.

Ve Kdyni dne 31.5.2024
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Irena Hambeková, vedoucí MěK Kdyně
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Tel.: 379413511
E-mail: podatelna@radnice.kdyne.cz
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Bank. spojení: 108563737/0300
www.kdvne.cz

Město Kdyně:
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