Méstska knihovna Kdyné
Masarykova 11, 345 06 Kdyné

KNIHOVNI RAD

Knihovni fad je vyddn v souladu se Statutem Méstské knihovny ve Kdyni, schvdlenym zastupitelstvem
mésta Kdyné k 1. 10. 2004.

Zakladni ustanoveni

Méstska knihovna ve Kdyni je vefejnou knihovnou s univerzalnim knihovnim fondem, dle § 3
a § 12 zdkona €. 257/2001 Sb. knihovniho zékona. Na Ministerstvu kultury Ceské republiky je
evidovana pod Cislem 3287/2002. Je soudasti systému knihoven vykonavajici informaéni,
kulturni a vzdélavaci ¢innost dle § 12 zdkona €. 257/2001 Sb.

Dle & 4, odst. 6 knihovniho zdkona, knihovna uskuteériuje pravo ob&ana na rovny pfistup
k vefejnym knihovnickym a informaénim sluzbam a dal3im sluzbam poskytovanym knihovnou.
Tyto sluzby vymezuje § 2, § 4 a § 14 zakona €. 257/2001 Sb. Knihovniho zdkona. Tim knihovna
napliiuje ¢l. 17 odst. 4 Listiny zakladnich prav a svobod. Cinnost Méstské knihovny ve Kdyni
navazuje i na zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich
predpist.

Knihovni fad vymezuje vztahy mezi Méstskou knihovnou ve Kdyni, jejimi zaméstnanci a
uZivateli knihovny. Je pro obé strany zévazny.

Prihlasky a registrace

Registrovanym uZivatelem knihovny s pravem vyuZivat fond knihovny a dal3i sluzby knihovny
se mlZe stat kaidy ob&an zpusobily k pravnim dkonim, pfedloZi platny doklad s fotografii,
seznami se s KR, vypini a podepiie pfihlasku a zaplati poplatek za registraci, nebo pfi prvni
ndvstévé po uplynulé roéni registraci.

UZivatelem se miZe stat téZ pravnicka osoba se sidlem v Ceské republice, po predlozeni
dokladd prokazuijicich jeji existenci (ICO, ZL apod.) Zadatel uvede do pfihlasky, Ze se jedna o
pravnickou osobu. Pfihlaska bude podepsana statutarnim organem, vedoucim nebo jinou
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osobou, kterd je oprdvnéna jednat jménem prévnické osoby. V pfihlaéce musi byt urcena
jmenovité fyzickd osoba, kterd je povéfend pro styk s knihovnou.

Pfihladka déti do 15 let musi byt podepséna jednim z rodiéd nebo odpovédnym zastupcem,
ktery rudi za Ghrady pfi porudovani vyptijéniho Fadu a za dhrady pfi ztraté vypUjcek.

Podpisem pfihlasky ¢tenaf zapsané udaje potvrzuje, zavazuje se oznamit jejich zmény a plinit
ustanoveni knihovniho Fadu. Zaroveri svym podpisem stvrzuje, Ze byl sezndmen se
zpracovanim svych osobnich tdaji uvedenych na pfihlasce za u¢elem knihovnické agendy.

Po zaregistrovani a zaplaceni registraéniho poplatku obdrii &tenaf étendisky prikaz, ktery je
jeho dokladem pro styk s knihovnou. Pijetim pfihlasky a zaplacenim registra¢niho poplatku
vznika pravni vztah mezi knihovnou a &tendfem. Priikazem se ¢tena¥ povinné prokazuje pfi
kazdé navstévé knihovny. Ctenafsky prikaz je nepfenosny, ¢tendf (uZivatel) nema pravo
pajcovat vyphjcky z knihovny daldim osobam. V pfipadech, fe se &enaf nemisze z vaznych
divodi osobné dostavit (nemoc, hospitalizace, apod.), mize &tenaf 7adat, aby sluzba byla
poskytnuta do rukou jeho zastupce. Cena &tenaiského prikazu je zahrnuta v registracnim
poplatku. Vyména opotiebovaného &tenafského prikazu je zdarma.

Pfipadnou ztratu ¢tenafského prikazu musi étendf nahlasit. Do nahlaéeni ztraty zodpovida za
jeho zneutziti.

Prokazovani nebo ovérovani totoznosti po registraci ¢tenéfe je knihovna opravnéna Zadat pfi
prodlouZeni registrace na dal$i obdobi, zméné identifikacnich udajd.

Knihovna poskytuje registraéni slevy pro déti, studenty, diichodce, MD.

Registrace ma platnost 1 rok ode dne zapisu (automatizovany vypajéni systém Clavius). Ctenaf
pujcujici si vyjimeéné, ma moznost vyuZit jednorazové vypaijeky. Podminky pro vypljéky jsou
stejné jako pro registrované ¢tendfe. Vy3e poplatku za registraci je uvedena v Ceniku sluzeb,
ktery je pfilohou knihovniho Fadu.
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Sluzby uzivateliim

Zakladni sluzby poskytované knihovnou:

absenéni a prezencni pujcovani knih ,&asopist a ostatnich knihovnich jednotek (CD a
DVD pouze jako pfiloha knih a ¢asopist)

poskytovani zakladnich bibliografickych a informaénich sluzeb

meziknihovni vypGjéni sluzba (MVS) — zajistovani a pajéovani knihovnich jednotek,
které knihovna nema ve svém fondu

pfistup k elektronickym on-line kataloglim

rezervace knihovnich jednotek — Zada-li ¢tenaf publikaci, kterd je vypuUjéena, mize
poZadat o jeji rezervaci. Jakmile se publikace vréti, je 7adatel upozornén formou SMS
prolongace (prodlouzZeni) absenénich vyphjéek

Ostatni sluzby:

informace z pocitadovych databdazi, CD-ROM a internetu, véetné tisku

skenovani

rezervace internetu — uZivatel internetu si mize pfedem objednat rezervaci internetu
osobné, tel., popf. e-mailem. Doba prodleni je max. 15 min.

vyuzivani vypocetni techniky a jiné techniky vnesené uZivatelem (notebooky, USB,
digitalni fotoaparaty...). UZivatelé jsou povinni postupovat podle pokynil zaméstnanct
knihovny.

knihovna pofada pro vefejnost propagaéni kulturni a vzdéldvaci akce, lekce
knihovnicko-informatické vychovy a dal3i prezentaéni akce zaméfené na propagaci
knihovny a ziskéni novych ctenafi. Nabizené sluzby v rdmci propagace knihovny a
ziskani novych ctenarl jsou bezplatné — registrace novych &tenaft z fad #3ka a
student( u pfileZitosti Tydne knihoven a Mikulasského dne.

knihovna informuje o svych sluzbach na internetovych strankach knihovny, facebooku,
regionalnim tisku, asové omezenymi vyvéskami.
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Nékteré zakladni sluzby jsou poskytovany zdarma, zpoplatnéné sluzby jsou uvedeny v Ceniku
placenych sluZeb a poplatkd, ktery je pfilohou tohoto knihovniho Fadu.

Nad ramec dosavadnich sluZeb mazZe knihovna zkusebné ovéfovat poskytovani dalsich novych
sluZeb. Vyhrazuje si pravo kdykoliv zku3ebni ovéFovani novych sluieb ukonéit, i bez
predchoziho upozornéni uzivatelim.

Knihovna ma pravo pfi vyjimecnych situacich a udalostech vyhladovat amnestie (prominuti
sankénich poplatkd) pro své étenéfe.

Knihovna muZe byt pro vefejnost uzaviena v dobé revize fondu, v piipadé technickych havarii,
sanitarnich dnl, malovani a dalsi skuteénosti, které nemize prekonat nebo odstranit, jinak
pouze ve vyjimeénych pfipadech, které schvali zfizovatel.

Vypujéni doba a pravidla ptjéovani

Mimo knihovnu si miZe ¢tendr puijcit vSechny dokumenty uréené k absenénimu pajéovani.
K prezencnimu pGjcovani jsou urceny knihovni jednotky:

- kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni

- které jsou zapotiebi k béZnému provozu knihovny

- jejichZ pajCovéni by bylo v rozporu s obecné pravnimi pfedpisy (poruseni autorskych prav,
Sifeni faistické, rasistické, pornografické literatury apod.)

- které byly vypljceny zjinych knihoven prostiednictvim meziknihovni vypUjéni sluzby
s podminkou vypUjcky pouze v prostordch knihovny

- posledni ¢isla ¢asopist (vystavena v regélech)

- regionalni literatura bez duplikdtnich vytiska

Prezencné vypujéenou knihovni jednotku nesmi uZivatel vynést z knihovny, ani kdy: je
registrovanym ¢tenafem, pokud mu k tomu neda knihovna vyslovny souhlas zaregistrovanim
vypGjcky jako vypujcky absenéni.

Vypujéni doba knih je 1 mésic, casopisy se pijéuji na 14 dni. Knihovna umoni prodlouzeni
vypujéni Ihaty nejvy3e 2x, a to jen v pfipadé, neni-li kniha 2adana jinym ¢tenafem. Prodlouzené
vypujcky jsou pak povaZovany za vypujcky nové a jsou tak evidovany. Knihovna ma pravo
vypujéni dobu v zajmu dalsiho vyuZiti publikace zkratit.
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Knihovna ma pravo poZadovat podpis ¢tenafe na potvrzeni o vypujéce.
Registrovany ¢tenaf ma

- pravo absen¢nich vyptjéek
- pravo na rezervovani knihovni jednotky
- pravo meziknihovni vypljéni sluzby

Ctendr je povinen vratit knihovni jednotku véas, a to osobné, nebo i prostfednictvim jiné
osoby. UZivatel mGzZe pro vraceni knih vyuZit ndvratového knihovniho boxu. Pfi vraceni neni
nutnd identifikace uZivatele. Vraceni timto zplisobem nezbavuje uZivatele povinnosti uhradit
pfipadny poplatek z prodleni nebo nahradu $kody. (Viz pfiloha KR). Pfi nedodrieni vypGjéni
Ihty plati Ctendfi poplatky z prodleni i bez pfedchoziho pisemného upozornéni. Vyse pokuty
se objevi v pocitaci pfi vraceni knihovnich jednotek. CtenaFi se sdéluje Ustné pfi jeho navitéve
knihovny. Pisemnd upominka se posila aZ po 3. pro3lém terminu. Netspé$né vymahani bude
pfedano k FfeSeni prestupkové komisi Méstského Gfadu ve Kdyni.

Maximalni poCet souasné evidovanych vypujcek knihovnich jednotek je 20 ks. Dal3i vyptjcky
Ize uskutecnit aZ po vraceni minimélné 3 ks knihovnich jednotek.

Knihovna ma pravo poZadovat podpis uZivatele na potvrzeni o vypujéce.

Literaturu, kterou knihovna nema ve svych fondech, zaji$tuje prostfednictvim meziknihovni
vypUjéni sluzby (MVS) z jinych knihoven. CtenaF hradi poplatek za kazdou zaslanou knihu (viz
Cenik sluZeb)

Knihovna ma pravo odepfit poskytnuti svych sluzeb uZivateli, ktery:
- dluzi knihovné knihovni jednotky vice jak jeden kalendafni rok a odmita dluh uhradit
- zavaznym zplGsobem nebo opakovanym zévainym zpisobem porusi knihovni fad
- spacha trestny Cin proti zajmam knihovny

Oddéleni pro déti je pFistupné vSem ¢tenafim. Cetba, ktera je uréena dospélym ¢tenaram, je
détem pujcovana jen vyjimecné — na pisemné pozadani rodi¢i nebo se svolenim knihovnika a
pres jeho osobu.

Citarna knihovny je volné pfistupna viem ob&andm a jeji uZivani neni podminéno vlastnictvim
Ctenarského prikazu.
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Ctenafi a ochrana fondu

CtendF je povinen s knihami a veskerymi informa&nimi prameny zachdzet Setrné, chranit je
pFed po3kozenim vcetné obalu a pfed ztratou. Ctendi nesmi vytrhavat a vystfihovat listy
z Casopisu, knih a dal3ich informacnich prament, podtrhavat text, vpisovat poznamky apod.

CtenaF odpovida za $kodu vzniklou tim, e se vypGjcena knihovni jednotka ztrati, zni¢i, nebo
po3kodi tak, Ze neni dale upotiebitelnd, a to bez ohledu na umysl, nedbalost ¢tenafe nebo
jinych osob. Skodu &tendi oznami neprodlené.

Ctenéf je povinen zplsobenou $kodu nahradit:

- stejnym vytiskem téhoz titulu, éisla

- finan&ni ndhradou (pIna pofizovaci hodnota dokumentu + 30 % této ceny navic)

- pofizenim vézané fotokopie knihy (napf. jedna-li se o vzacnou knihu)

- polovinou ceny knihovni jednotky, pokud je kniha poskozen3, ale je dale pouzitelna.
Takova knihovni jednotka mizZe byt pGjéovéna jen tehdy, je-li jako poskozend zfetelné
oznacena

- ubradit hodnotu dokumentu (u publikaci, jejichz hodnota se b&hem ¢asu zménila,
zaplati ¢tenaf cenu pfimérené upravenou)

- v pfipadé poSkozeni €i ztraty jednotlivych komponentl (napF. u vypajeky kufika) —
odpovida uZivatel za vzniklou $kodu a je povinen ji Méstské knihovné ve Kdyni uhradit
jeho nahradou nebo dokoupenim.

- Dojde-li ke ztraté knihy, ktera je souéasti vicesvazkového dila, bude povaZovana
finan¢ni ndhrada za cely komplet.

PFi pujCovani je uZivatel povinen si knihovni jednotku prohlédnout a je-li poskozena, hned to
ohlasit knihovnikovi. V pfipadé, Ze ¢tendr (uZivatel) neoznami zavadu, vystavuje se nebezpedi,
Ze nahrada za poskozeni, zjisténé dalsim uZivatelem, bude vymahdana na ném.

Pravo volby zplGsobu nahrady $kody ma knihovna.

Do vyieleni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni viech pohledadvek ma knihovna pravo
pozastavit uZivateli poskytovani viech sluzeb.
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O postihu za ztratu ¢i poskozeni knihovni jednotky pljcené prostfednictvim MVS rozhoduje
knihovna, ze které byla tato jednotka pujcena.

Ctenaf nesmi ptij¢ovat knihovni jednotky dal$im osobam.

Ctenaf nesmi nigit ¢arové kddy, které jsou vlepeny v knihach, Casopisech a dalsich
dokumentech.

Pokud je uZivatel postizen nakaZlivou chorobou, z dlvodu ochrany jinych uZivatell a
zaméstnancl knihovny se po dobu nemoci zdrZi navstév knihovny. Pfed vracenim knihovnich
jednotek zabezpeci jejich dezinfekci, pokud je to nezbytné a moiné, pfipadné na nutnost
dezinfekce upozorni zaméstnance knihovny.

Vseobecna ustanoveni

Uzivatel je povinen fidit se knihovnim fadem a pokyny pracovnik( knihovny. VSechny sluzby
knihovny maze vyuZivat jen k Giceliim, které jsou v souladu s poslanim knihovny a zptsobem,
ktery neni na ujmu ¢innosti knihovny a prav ostatnich osob.

Do skladd knihovny, kancelafi a za vypGjéni pult ¢tenafi a navstévnici knihovny pfistup nemaiji.

UZivatel je povinen chovat se v prostorach knihovny ke svému okoli ohleduplné, zachovavat
klid, poradek a Cistotu, respektovat majetek a prava ostatnich navstévniki, neobtéZovat a
neomezovat je svym chovanim a projevy. Neni zde dovoleno jist, koufit a pit alkoholické
napoje. Na nevhodné chovani budou ndavstévnici knihovny nejdfive upozornéni a v pfipadé
neuposlechnuti budou z knihovny vykazani. Ve zvlastnich pfipadech je knihovna opravnéna
pfivolat Policii CR.

Pokud uzivatel porusi knihovni fad, mizZe mu knihovna docasné nebo trvale odepfit své sluzby.
Tim neni zbaven povinnosti nahradit zpGsobenou 3kodu ani odpovédnosti podle platnych
predpist. Pravo vyuZivat sluieb knihovny je moZné docCasné odebrat uzivateli i ¢tenafi i za
jednani odporujicim dobrym mravim, nebo z hygienickych ddvoda (opilost, znecistény odév
apod.).

Vstup do knihovny neni povolen se psy. Vyjimku tvofi asistenéni psi doprovazejici osoby se
zdravotnim znevyhodnénim. Dale neni povolen vstup skoly, koleckovymi bruslemi,
skateboardy.
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UZivatel je povinen pfed odchodem z knihovny predloZit ke kontrole vSechny vynasené
knihovni jednotky. Vyneseni knihovni jednotky bez registrace vypuljéky je povaiovéno za
kradeZ nebo pokus o ni se viemi disledky z toho plynoucimi. V pfipadé podezfeni na zcizeni
knihovnich jednotek je uZivatel vyzvan pfedlozit ke kontrole nahlédnutim sva zavazadla, nebo
vy&kat pfijezdu pfisludnikd Policie CR.

CtenaF ma pravo na to, aby knihovna vii¢i nému dodriovala knihovni #ad, poskytovala mu

sluzby urcené viem uZivatelim, poskytovala mu sluzby, uréené registrovanym ¢&tendfim a
zpracovavala jeho osobni tidaje pouze k ucelu a v rozsahu stanoveném knihovnim fddem.

Knihovni fad je zavazny pro knihovnu i pro uZivatele.

Vyjimky z tohoto fadu povoluje vedouci knihovny. Vedouci knihovny je opravnén vydavat
dodatky k tomuto knihovnimu fadu. Nedilnou souéasti KR jsou ptilohy.

Pfilohy Knihovniho fadu:

Cenik placenych sluZeb a poplatkd
Zasady zpracovani osobnich Gdajd
Pravidla pouZivani knihoboxu

el N

Provozni fad internetovych sluzeb

Knihovni fad byl schvdlen na 41. schizi Rady mésta Kdyné dne 20.5.2024 a nabyvd téinnosti dnem
1.6.2024. Stdvajici Knihovni rad Méstské knihovny Kdyné z 30. 6. 2011 se rusi.

Ve Kdyni dne 31.5.2024
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